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Intfroduction

Le TutoTaplRS & (i dzy’ 3 dzA Rdurf 6t datiohdlfdutilpar l BnF qui contient 2 outils en un.

AvecTaplIR (Traitement automatisé pour les Instruments de Recherche), vous pouvez

- créer des IRinstruments de recherchet des composants

- organiser et rechercher vapnnées

- rechercher dans wdonnées en EAD

- publier vos inventaires dans Manuscrits et archives du CCFr

Il agit sur I'arborescence de vos IR et vous aide a I'organiser.

-

Avec XEditor (éditeur XML), vous pouvez

- modifier, ajouter, supprimer du texte (PCDATA)
- ajouter, supprimer des balises
- ajouter, corriger, supprimer les attributs des balises

) Il agit sur le contenu des composants (texte) de vos IR et vous guide dans I'encodage.
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|1 ¢ S CONNECTERJ COMPTE

¢Sy (i NB NJ thpRbnf¥NBna Votke navigateur
e renseigner.

- Identifiant : adresse mail que vous avez communiqlée de votre demande de créan de compte

-MotdepasseY Y2(G RS LI 338 02YYdzyAljdzS LI NJ f QSIjdA LIS Rdz // CNJ £t 2NE RS f1 ONBI (

Connexion a TAPIR

Entrez votre identifiant et votre mot de passe pour accéder 3 TAFIR. :

Identifiant  |tamieu.tapir@tapir.fr |

Identifiant oublié

Mot de passe |IIIIIIIIII |

Mot de passe oublié

Connexion

En cas de probleme,
YOKS&aAGST LI .
mail atapirccfr@bnf.fr.

e cliquer surConnexion.

Vous pouvez modifier votre mot de passe si vous le souhaitez. N'oubliez pas de bien le noter !
En cas de perte de votre mot de passe, vous pouvez cliquer sur « Mot de passe oublié ». Un mail vous sera envoyé pour le réinitialiser.

13

B F , . ..
CCf1 Version du T juillet 2023


mailto:tapirccfr@bnf.fr

cofr

Version du 1 juillet 2023

14



5sézyyééxzq
&8

Profil du compte et nom Barre des taches

TOUIJOURS se déconnecter par ce biais, avant de fermer I'outil !

[ Décomnexion
Bibliothégue Francophone Multimédia de
Limnnes

+ @ 870856101

Bienvenue sur TAPIR

Nom Tamieu Tapir

Profil Administrateur

Informations sur les dossiers
(méme présentation quel que
soit le niveau du dossier)

Dossier RCR de votre
établissement (contient
f QF ND2NBa0OSy(
dossiers)

15
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La barre des taches propo3doutons:

COUP D’'POUCE - Comment déplier les dossiers dans TapIR ?

Pourdéplier les dossiers dans TapIR, 2 possibilités

cofi

Recherche : formulaire de recherche dans les données delR{grsrument de recherche)

AideY Clv S FARS O2yOSNYylIyil ftQz2dziAaftxz aSa odzaa

Panneau d’administration (si votre compte a le prdf« Administrateur») : suivi des modifications et
publications des IR de votre établissement

1% possibilité:

e cliquer ar la fleche blanche

Version du 1 juillet 2023
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e La fleche blanche devient noire etbascdle f S& R2 4 a a Q2 dzo

Bibliothéque Francophone Multimeédia de
Limoges

B 370856101
Jo—

- [l CGM

~ [@@ Palme ME PAS MODIFIER
- [ Bac a sable

- [ FONDS [ Répertoire

2éme

possibilité:

e Faire un clic droit sur le dossier concerné.

CGM!
= |—'. _.. * Dans le menu, cliquer soplier.

_| " Supprimer le dossier

puls
N
QX
QX
>+
(0p))

) » La fleche blanche prés du dossier @exinoire et basculyy f S a NE aQ2dz@NByi
Importer un IR

| FCreeruniR_

L
-
| FDeplies
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|3CLESDOSSIERS PEENTS DANS MON CORPT

Bibliothiéque Francophone Multimédia de Limoges

Fonds René Depestre
Fonds Emmanuel Roblés
Fonds Sony Labou Tansi
Manuscrits de | bibkothéque de Limoges (Ms 50 - )
« @@ Palme NE PAS MODIFIER
| Manuserits ittéraires frangs O sgde
+ [ Bac 3 sable
. Fonds Sand (H1-M33)
| Manuserits de |3 bibbathique de [...] (Ms 1-)
4 [ FONDS | Répartoire
L Amédée Carriat
CulturesFrance
Fands limousin
Edmond Charlot
Fonds audio-visuel
Rend Dapestre
Fonds occitan |/ Dialecte limousin
Bibliophilie contemporaine limousine
Robert Margent
Algin Bosquet
Tapusorits
Firmin Roz
Ecrivains francophones d'aujourd hui
Livre d'artiste
Sony Labou Tansi

Pariraits
Emmanuel Roblés - Archives
Paulette et Jean-Marie Masse
Fonds dEtat
Fands Pavel Macek
Fonds Romanet du Caillaud

| Fonds Jean Viralle

+ '$7¢856101|
« BE CGM
Manustiis de 13wl aague francophone multimedia de Limoges (1-3%)
Manuscrits de |z bibbothéque francopie ttimedia de Limoges. Supplément (40-48)

Gabriel Garran @ Thédtre international de langue frangaise.

Le dossierau plus haut niveaporte le numéro RCR (Répertoire des centres de ressources) de votre
établissemen{numéro a 10 chiffres)

Par défaut, il peut@ntenir:

- un dossielCcGM (Catalogue général des manuscrits)

- fichiers issus de la rétroconversion des 116 tomes du CGM papier (publiés entre 1849 et
1993 et rétroconvertientre 2005 et 2008 par la BnF).

- les R(instruments de rechercheaje collection et les IR de fondgue vous aurez créés
directement dans Tapir.

-un dossielPalme NE PAS MODIFIER : fichier issu de la rétroconversion @datalogue des manuscrits
littéraires francais du XXe siecle.

i

~

Ne modifiez pas ces notices qui ont vocation a disparaitre a terme, une
fois les manuscrits bien signalés c6té CGM.

-un dossielFONDS / Répertoire : notices desriptives de fonds ou de collection dans le Répertoire du
CCFr.

(-ici, un dossieBac a sable a été ajouté pour les exercices de formation.)

(v

\_

ous pouvez organiser vos données au sein de chaque dossier comme vous le souhaitez, sans que cela ait d’incidence sur I’affichage dans le CCFr.
Il est cependant conseillé de maintenir ces 3 « dossiers racines » qui vous aident a visualiser oli seront publiées vos données.

Exemple vous pouvez créer uspusdossier pour les IR qui décrivent les collections de manuscrits isolés et udassies pour les IR qui décriver
f S48 F2yR&a RQlI NOKAGSas: OecréerSles@dRiZa AR IMNES T 1] deA ANNST ff Si HKEB ATEQRNA Y A &

4
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COUP D’POUCE - Ou retrouver mes IR dans le CCFr ?

Vous pouvez retrouver

- les IR du dossi€GM(IRCollection et IR Fonds) damknuscrits et Archives.

un document, une bit iothéque, un fonds documentaire...

LES CATALOGUES

PLUS DE 40 MILLIONS
DE DOCUMENTS

Recherche rapide

LE REPERTOIRE

LES DESCRIPTIONS DE PLUS DE 5 000
BIBLIOTHEQUES ET 5 000 FONDS

Recherche rapide

Titre, Auteur, Année

Nom, ville, sujet...

ACTUALITES

19/03/2023

Nouvelle version du Catalogue
collectif de France

Une nouvelle version a été mise en ligne
lundi 20 mars 2023

- Lire la suite
n Recherche cartographique 17/11/2022

La Lettre n°42 du CCFr (novembre
2022) est en ligne

les actualités et découvertes du réseau
des bibliothéques patrimoniales
frangaises

Plus de critéres

SRIS
. Imprimés Base
[/ multimédia Patrimoine
¢ —
P :

2l Manuscrits et

Bibliotheques

Lire la suite

=2~ Archives

Plan du site Mentions Légales Accessibilité (non conforme) Conditions d'utilisation A propos Contact Aide v28.1.0

-les IR du dossi¢fONDS / Répertoireseront publiés dansonds.

- Q hique amtenu dans le dossiPalme NE PAS MODIFI&R actiellement publié dans la briquéanuscrit et Archives, commeceux du dossie€CGM

Comme vous ne pouvez pas republier I'IR du dossier Palme NE PAS MODIFIER, pour savoir quoi faire de ces données, reportez-vous a la fiche pratique
« Comment reprendre les fichiers historiques du CGM ».

ccfr
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e Cliquer suRecherche.

Déconnexion

e Dans le formulaire de recherche

Déconnexion

Recherche

‘ Vous recherchez : IR ® Composants O  Dossiers O Cotes O

o |

E—y - cocherlR, Composants, Dossiers ou Cqtpsur

O £apm definir le niveau dans lequel vous effectuez votre
® 1D Tapir estégal & 3020 recherche

O Ark@n

- choisirde rechercher par
-¢AGNB RS fQLw

Rechercher Effacer Exporter liste

-EADID
Résultat de la recherche (1) -ID Tapir(le cas ici)
Page : 171 - Ark (lr)
Titrede 'IR [l [ Titre de I'archdesc [l B9 eapn Ed N

Bibliothgque municipale de Nantes, Autographes du fonds Labouchére Inventaire des Autographes du Fonds Labouchére. FRCGMNOV-441096101-LAB xmi

page o -cliquer surRechercherY f S& NBadz G Ga
' olda RS fQSONIY® {A @2dza a2
concerné, cliquez sdi®rapir.

21
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e 9 vous souhaitez exportéda liste des résultats dans un tableur, cliquer Buworter liste.

A noter :

(A £+ NBOKSNDKS Sad STFAOIOS LI dNI G NRdzOSNI dzy  L-w - 6y dsat, ¥oiduy/siivouslave
des collections qui-regroupent des manuscrits traitant levh® -4 dz2 S i X

COUP D’POUCE - Ou_retrouver les informations demandées dans le formulaire de recherche ?

- EADID : nom du fichier XML = Informations sur I'IR
(donné par TapIR, & ne pas modifier)
EADID FRCGMBPF-870856101-01a.xml

Intitulé de I'IR Catalogue général des manuscrits des bibliothéques publiques de France. Départements — Tome IX. Limoges
- Intitulé de I'IR : Titre de votre instrument de rechercb/ Sous titre
(différent de f Irfditulé du fonds ou de la collection) Cotes extrémes 1-39

(I::;::Ii;'élt?u?]u ErizEndE Manuscrits de la biblioth&éque francophone multimedia de Limoges
-IDTaplRY Yy dzZYSNE RQARSY )\%
TapIR Id TAPIR 676

URL CCFr https://ccfr.bnf.fr/portailccfr/ark: /0687 1/005FRCGMBPF-870856101-01a

/ Nbre de composants 212

- URL CCFr: lien vers votre IR publié dans le CSrr.

Création IR le 24/07/2018 17:33:35 par Laure-Anne BERTRAND (DSR/DSI/SED/BEA)

Modification IR le 10/02/2023 12:38:46 par Marie-Frangoise ROCHE

~\
A noter: Publication IR le 03/01/2019 10:15:14 par Préle PARIS
[ Q) W[}/Q|'/LGLNUNJ'T]I':'I lj dzS
votre IR au moins une fois.

(BnF [eelis - .
CCfr Version du ¥ juillet 2023
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e Faire unclic drat sur le dossiedans lequel vous voulez ajouter un(il@CGMN etchoisirCréer un dossier.

« [ 870856101

4 [EmCom!_ E
Creer un dossier
_| MSupprimer le dossier

- "Impnrteruant
N gCreerun IR

F Deplier
— _ Replier
| LERR LN bl JUIII Louvyd 1anead

e Remplir le formulaire de création
de dossier.

- Nom du dossier : champ
minimala remplirpour la création
du dossier

- Description du

dossier et Résumé du dossier
informations complémentaires
particulierementutiles lorsque
plusieurs personnes utilisent Tiép

bdz a8AYy RQdzy YsY$S Siils

o Cliquer suEnregistrer“pour finaliser votre création.

cofi

Manuscrits de 1z bibliothégue de Limog

ncophd
ncophd

Nom du dossier

Nom du dossier |Terrain de jeux de Tamieu |

Description du dossier | |

Contient les IR pour les captures d'écran dy Tuto TaplR
Résumé du dossier

2 Enregistrer

23
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Bibliothéque Francophone Multimédia de
Limoges
4 [m 870856101
+ [0 CGM
Manuscrits de Iz biblicthégue francopha
Manuscrits de Iz biblicthégue francopha
Fonds René Depestre
Fonds Emmanuel Roblés
Fonds Sony Labou Tansi

Votre dossier apparaR | Y dborés€ehchie vos dossier€GM dansla partie gauche de votre écran

OOoOOoC

~ [0 Bac 3 szble
- [@@ FONDS [ Répertoire

Avousdelerangdd +2dzda L2 dzdST S RSLIX I OSN) aA @2dza €S az2dzKl ?
méme le supprimeSy Ol & R QS NNEB dzNX

Pas de panique ! Vous ne pourrez pas supprimer de dossier qui contient des IR !

24
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|6 ¢ CREERIN NDUVEINSTRUMENT DE RECEIEE|R)(<EADHEADERET<ARCHDES{

.| Manuscrits de |z bibliothégue de Limoge
@ | Terrain de jeux de Tamieu|
c Creer un dossier
- F*alm? NE PAS Supprimer le dossier
@ Bac 3 sable
_Importer un IR
B8 FONDS / Répi[erraniiLs)

Deplier
Replier

e diquer sur la flechdlanchea gauche du dossi€@GMpour ouvrir le dossiet

e Faireun clic droit sur le dossi€&€GM

e Dans le menusélectionn& Créer un IR.

Création d'un Instrument de recherche

Modéles

e Dans la fenég Création d’un Instrument de recherche, f£lectionne le
Y2R8f S ljdzA O2NNBAaLRYR bt f QSYyaSYot pesmmcenoes

Répertoire-Notice Fonds

- Archives et manuscrits — IR Collection : pour décrireune collection de
manuscrits

- Archives et manuscrits — IR fonds: p2 dzZNJ RSONA NB dzy T2y
N\

A noter :

Le troisieme modeéle Répertoirec Notice Fonds> permet
R-Q1FOSNG- - dz ~F 2-NXM dzf |-ANB- RS --ONBt
publiée dansile Répertoire du CCFr.

25
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4 N

COUP D’POUCE - Comment choisir votre modéle ??? « IR Collection » ou « IR Fonds » ?

wcfondsn WRQdzyS LISNE2YYS LI & conefpirttl & andns&rdlgzgieRiocnieiits d8 1Oul thp@ doiisHiéé de fagmmique par une personne ou

wx collection » [de manuscrits] correspond a un ensemble de documents (fonds, dossiers,)ié&enis par une personne physique ou une collectivité, y compris
f QAyadAiddziA 2y -meife, db foychob deldritefied 2oyhmihs liesSau contenu ou au support : auteur, théme, type de document, provenance, langue,

dzy$ 02t ¢t SOGAGAGSSE Lot AljdzS 2dz LINK PSS 6tS8 LINPRAzZOGSuzN) Rdz T2y Rao REya t QSE

fourchette chronologique. Erecsens, cette valeur correspond & la fois & une collection réunie par un collectiegitedzE. 02 f t SOGA 2y & RQdzy

e¢l LILw RSLI 2AS If2NAR S YidRE&deSiod).dzA O2NNBaLRyR t fQLw OK2AaA

Saisir les informations dans les différents champs du formulaire, soit en plein tea
soit en sélectionnant une valeur dans un référentiel Igse déroulant.

reation d'un Instrument de recherche

Archives et manuscrits-IR Collection
Archives et manuscrits-IR Fonds
Répertoire-Notice Fonds

Ces informations correspondent a
-f Qf SFRKSKVRESNR2YyYySSa adzNJ f QL w
-f Qrf | NDiKi®8atidbsrelatives a la collection ou au fonds

Pour bien comprendre les \
données qui se trouvent
derriere le formulaire,
reportezvous a la fiche
pratiqgue «Comprendre la
&0 NHzOG dzNB 9! 5
de recherche créé dans

TapIR>. J
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COUP D’'POUCE - Comment remplir les champs des formulaires ? Quelques conseils...

wlLeschamps marqués d’un * sont obligatoires.

(G N

\RS

(€86ons <t catalogues étre juste, car votre compte TaplIR (et donc tous vos IR) est rattaché au RCR de votre

Description générale des collections

, .
Collcton encyelopéciaue ée lciure publioue établissement.

RCR

70856101

27
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wTapIR vous guide dans votre saisigldaxmaniéres.
- les champs sont pré-remplisen gris6 02 YXBy i R dzf S R Stitlefpropery)des wifdrit AINR ya aQSFTFIF OSy i Rsa ljdzS @2
la case pour vous laisser la place.
- leschamps sont pré-remplis en noir avecdes informations entre crochetsiouspouvezconservef Sa Ay T2 NX I GA2y & RS2t alAains
remplacerce qui est saisi entre crochets avec la bonne informatigtention, pensez a bien supprimer les crochets !
Exemple « Mention conseillée <prefercite>: b 2 Y 02 dzNJ yi RS f QS YidorméraBiblidtieyus yhuinidigale dagqes Dany, T8, fol d .
wDate <unitdate> : la saisie des dates se fait dans 2 champs différents.
- «AffichagerY YSGUGNB fI RFEGS Sy G2dziSa S GmBidedtdadSrEsidu @CFr. RIS lj dzA | LILIF NJ n
- « Normalisation (@normak : mettrelaR I 4§ S Sy F2N¥S y2NXIfAaSS ljdzA NBaLISOGS ¢t y2NX¥S L{h
des datesuar le site EAD en bibliothéglue
uPour lesc Informations relatives a |'établissement de conservation » <repository> se reporte aux informations-données par le répertoirdes bibliotheques-du
o CCFr
; Vous y-trouverez
hdeesse Heures douvertor
P B \- le nomnormaliséde votre établissemenile premier qui-apparait, en gras)
i S Py ”"3 o - le nom courantle votre établissemen(juste endessous)
g =R BT B
g e - oo - s pomenc s s - votre identifiarii -~ w/: w--6-w S LIS NI 2 A:-NBE-: RS & ° OSABESI@E enk S
ot . pas a-gauche)
i i
:mg. o R . Ces trois informations sont obligatoires pour créer votre IR et votre numéro de RCR doit J



(A B20NB:-FAOKS =Sl of:-A&a:
f°QSRAG:SNI &adzNJ S aA0GS Rdz
compte CCFr.

En cas de question, n’hésitez pas a contacter
repertoireccfr@bnf.fr .

{BnF CCfr Catalogue collectif de France - Apropos - Actualités + Contact - Aide

Code
LES CATALOGUES LE REPERTO'RE Fanier i - Recherches récentes &)
RECHERCHE RAPIDE RECHERCHES AVANCEES Mot de passe

Nom, ville, sujet... ‘ Q n J Bibliotheques Fore
S

Mot de passe oublié ?

Cré te
Accueil CCFr - Bibliothéques = Liste de résultats Bibliothéques - Bibliothéque francophone multimedia. Lim Sestuncome

) w B =
Notice 1 sur 1
Bibliothéque francophone multimedia. Limoges, Haute-Vienne Base patrimoine O\ ‘ P
BFM 6442 notices — des manuscrits

Mise a jour : 27/03/2023 13:51:15

cofi
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mailto:christine.robert@bnf.fr

Intitul€ de l'inventaire <titleproper= *

Catalogue des manuscrits de Ia bibliothéque de Sire Tamisu 5éme du nom
Auteur <author= *

BFM
Création de la version encodée <creation=> *

Encodé conformément & la DTD EAD 2002. L'encodage a été réalisé en 2023 par Tamieu Tapir a I'aide du logiciel TAPIR.

Organisme responsable de |'accés intellectuel <repository>
Affichage * Normalisation (@normal) * Numéro d'identifiant de la notice d‘autorité (@authfilenumber) *

BFM Bibliothéque francophone multimedia. Limoges, Haute-Vienne 870856101

Ligne d'adresse <adressline=

Numéro et nom de rue * Code postal et ville *

2 place Aimé Césaire 87032 Limoges

Téléphone * http:/fwww. : lien vers le site de ['établissement
05.55.45.96.00 https://bfm limoges.fr/

Cotes extrémes <unitid type="cotes_extrémes"= *

Ms 1000-...

Titre de |a collection <unittitle= *

Manuscrits de la bibliothéque de Sire Tamieu 5éme du nom

Langue des documents <language=
Affichage Code langue (@langcode)

francais 4 fre

Mention conseillée <prefercite= *

BFM. Ms. X, fol. Y.

e Cliquer-suénregistrerdzy S F2A & f QLw ONBS®
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Une fenétre popdzLd & Q2 dzONB @

tapir.bnf.fr indique diquer surok L2 dzNJ O2 Yy FANXNSNJ £t QSYyNBIA &GN

L'IR a correctemeant £€té crée 3 partir du modéle et 'eadid
FROGMMNOW-8708356101-akd.xml lui 2 été attribus.

o |l apparait alors dans le doss@EMR I y& f QF Nb 2 NS & 0OSy

Sibliothégue Francophone Multimédia de
Limoges
870856101

s con

|| Manuscrits de |a bibliothéque francopho

| Manuscrits de |a biblioth&que francopho
| Fonds René Depestre
onds Emmanuel Roblés

| Rands Sony Labou Tansi

- [E Palme NE PAS™

i [ Bac a sable

- [@@ FONDS [ Répertoire

Une fois votre IR créé et enregistré, vous ne pourrez plus avoir accés au formulaire de création d’IR.

Toute modification dans les informations saisies dans les balises, toute suppression ou ajout de balise devra étre effectué par I’éditeur
XEditor.
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o/ £ Alj dzSNJ & dzNJ f QllesinfyfiBadz@sSdr LIRRYOS yFIT AGNKSSY/ (i @

COUP D’POUCE - Quelles sont les informations affichées dans « Informations sur I’'IR »qui sont utiles

pour gérer vos données?

-Publication IRetURLCCErY OKI YLJA NBYLX A& dz o @
a été publié au moins une fois.

Informations sur I'IR

o P “ ~ ., . . [EADID FRCGMNOVY-870856101-aKd.xml
= Modlflcatlon IR Y R I u S z K S dZN\B S u y 2 Y R S Intitulé de I'IR Catalogue des manuscrits de la biblioth&que de Sire Tamieu 5éme du nom
H Sous titre
en dernier.
Cotes extrémes Ms 1000-...
A_I_rENTION \ Intitulé du fonds ou de la collection Manuscrits de |a biblicthéque de Sire Tamieu 5&éme du nom
Id TAPIR 5087
- , . .
Vérifiez la cohérence de ces informations pour va af URL cCFr https://ccfr.bnf.fr/portailccfr/ark:/06871/005FRCGMNOY-870856101-aKd
Nbre de composants 17

FAAdZNBNI ljdz& 00S8ai o6ASY
qui est pUbllée dans le CC Création IR le 04/04/2023 15:03:21 par Tamieu Tapir
Modification IR le 15/04/2023 16:06:42 par Tamieu Tapir

Publication IR le 13/06/2023 16:58:38 par Marie-Francoise ROCHE

-Nbredecomposants : lQLw yS R2AG LI & RSLI

Voir I'IR

~

A noter :

Lorsque TapIR crée votre IR, il le crée directen
F SO dzy O2YLRAl yi | dz«<
apres.

e Cliquer suioir I'IR pour entrer dans votre IR, le consulter et le modifier.
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Pour se déconnecter

CAf RQ! NARIYS
« proprement» de TapIR

Toujours passer par ce fil pour revenir en arriére dans TapIR !

———
Déconnexion
an de classeme od p 2 43| Prévisualiser 45| Contrdler les Bonnes Pratiques [ Publier A
| |Manuscrits de |z bibliothégue de Sire Tamisu 5&1 [ - | | : ‘ ‘ - Barre de taches
. || Oeuvres de Ia famille Tapir Afficher les balises Editer tout Editer tout en externe
| Correspondance 173018
L Papiers personnels Affichage du composant sélectionné dans le pll
E EAD | <eadheader= : de classement
rel ncoding="dc" ] < ~ . A A ~ .
@ 6AOA fQfF SI RKSHRSNE S
«Manuscrits de la bibliothéque &ire
ifiant EAD | <eadid= : . eme
I Tamieu5"™ du nom»

Plan de
classement

ncodinganalog="identifier" FRCGMNOWV-870856101-akd.xml
identifier="FRCGMNOV-870856101-akd"
ainagencycode="751131015"

Des(ription du fichier | <filedesc> :

Mention de titre | =titlestmt= -

Tifre propre de l'instrument de recherche | <titleproj :
: pee Catalogue des manuscrits de la bibliotheque de Sire Tamieu 5eme du no

cofi

Actions sur le

ID du composat : identifiant uniqgue du composant.
composant

(ici N65537)

Cet identifiant ne doit JAMAIS étre modifié ou supprimé !!
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Présentation de la barre des taches

—
<] Prévisualiser | |m Contrdler les Bonnes Pratigues | |m Publier |

er les balises Editer tout Editer tout en externe

1 |prévisualiser : permet de visualiser son IR en cours de signalement dans une interface conforme au CCFr

2 I contréler les bonnes pratiques : TaplIR vérifie la conformité de votre IR avec les bonnes pratiques EAD et vous isligqueurs blquantes ou non a
corriger.

3 | Publier: publie votre IR dans Archives et manuscrits du CCFr (uniguement pour les comptes en profil Administrateur)

4 |AfficherlesbalisesY | FFAOKS 2dz NBGANB €S y2Y RSa o0l dsana(detivé @uidéf®§a | GGNRAodzia RS

5 | Editer tout : édite la totalité de votre IR dans XEditor.

Attention !
Fonctionnalité trés pratique pour effectuer des modifications en série dans un IR, mais a ne pas utiliser sur un IR avec beaucoup de composants,
car risque de bug ! (voir fiche « Ce qu’il faut faire et ne pas faire »)

i

6 | Editer tout en externe : télécharge votre IR sur votre poste en format XML.

Attention ! A éviter ! 2&
S~

Si vous souhaitez exporter votre IR en XML pour le retravailler dans un éditeur externe, utilisez plutot la fonctionnalité « Exporter I'IR ».
« Editer tout en externe » verrouille la totalité de votre IR.

cofi
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Présentation des actions sur le composant

2 1 Synchronisation avec Parbre des composants:f S LJ 'y RS Of I 4aSYSyid a4S LRaAlGA2yyS
1 1\ j 2 Edition simple : édition du seul composant affiché dans XEditor, pour effectuer des modifications, suppressions ou ajouts

RIFEya f QSy 02 RI 3 &tcdinBe dassife REDADR (Walei# txtuelle de votre élément).
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A noter:

Lorsque vous ajoutez des composants & un IR, vous modifiemlée classement® ¢ 2 dzi &S LI &aas$S

Déconnexion

Plan de classemefit (=) Modifier []\ymprimer
| ] Manuscrits de s c
|} unittitle, cote e

firmation  Seul I'élément sélectionné est affiché (sans ses composants fils)

e Dans leplan de classementliquer suModifier.

BnF
ccfr Version du ¥ juillet 2023
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